
 

 

Die IEA ist eine unabhängige, gemeinnützige Forschungsorganisation. Wir führen große internationale und 
nationale Vergleichsstudien zu Schülerleistungen und anderen Aspekten von Bildung durch, um Bildung 
weltweit zu erforschen, zu verstehen und zu verbessern. In der IEA Hamburg sind mehr als 150 
Mitarbeitende an der Planung und Durchführung der verschiedenen Studienaufgaben beteiligt, die von der 
Stichprobenziehung bis hin zur Datenanalyse reichen. Unsere Expertinnen und Experten bieten darüber 
hinaus eine breite Palette an Dienstleistungen im Zusammenhang mit internationalen und nationalen 
Erhebungen an. 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

einen Projektmitarbeiter (w/m/d) 
in Teil- oder Vollzeit (30 bis 40 Wochenstunden) 

zur Unterstützung unserer Abteilung Nationales Datenmanagement 

Die Abteilung Nationales Datenmanagement ist innerhalb der IEA Hamburg für die logistischen sowie 
datenbezogenen Prozesse im Rahmen der beauftragten, in Deutschland stattfindenden Bildungsstudien 
verantwortlich. Die Aufgaben umfassen die Begleitung des gesamten Ablaufs einer Studie, insbesondere 
die Konzeption und Pflege der studienbezogenen Prozessdatenbanken, die Erstellung von 
Druckerzeugnissen für die Datenerhebung, die manuelle und scannerbasierte Datenerfassung, die 
Erstellung und Administration von Online-Befragungen sowie abschließend die Aufbereitung der 
Enddatensätze und deren Dokumentation. Die Abteilung umfasst ca. 20 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter, 
die durch ihre vielfältigen Arbeitsschwerpunkte und Fähigkeiten zu unserem Erfolg beitragen. 

Ihre Aufgaben: 
• Verantwortung für die manuelle und scanbasierte Datenerfassung mithilfe einer spezialisierten 

Datenerfassungssoftware 
• praktische Arbeit mit physischem und digitalem Datenmaterial (z. B. Einspielen, Prüfen und 

Verschieben von Unterlagen und Dateien im Erfassungsprozess) 
• eigenständige Betreuung und Weiterentwicklung der Datenerfassungsprozesse 
• Erstellung, Pflege und Weiterentwicklung von Codebooks sowie begleitender Datendokumentation 
• Qualitätssicherung der erfassten Daten (Plausibilitätsprüfungen, Konsistenzkontrollen) 
• Kommunikation mit internen und externen Projektpartnern in deutscher und englischer Sprache 

Ihr Profil: 
• erfolgreich abgeschlossenes Hochschulstudium an einer Universität oder Fachhochschule, z. B. im 

sozialwissenschaftlichen Bereich oder Fachangestellter Markt- und Meinungsforschung 
• mindestens erste Erfahrungen im Bereich Datenaufbereitung, insbesondere mit Stata oder SPSS 
• ausgeprägte Datenaffinität 
• ein sorgfältiger und organisierter Arbeitsstil sowie eine eigenständige Arbeitsweise 
• sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse  
• rasche Auffassungsgabe und Teamfähigkeit 

Es erwartet Sie eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem gut funktionierenden 
Team. Wir sind ein Forschungsinstitut und bieten als familienfreundliches Unternehmen (Hamburger 
Familiensiegel) die Möglichkeit zum mobilen Arbeiten (40 %), ein jährliches Weiterbildungsbudget pro 
Mitarbeiter/-in, Jobticket, betriebliche Altersvorsorge, Krankenzusatzversicherung und verschiedene 
Angebote zur Gesundheitsfürsorge. Der Vertrag ist zunächst bis zum 31.12.2027 befristet, wir sind aber 
an einer längerfristigen Zusammenarbeit interessiert.   
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Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, so senden Sie uns bitte Ihre vollständigen und aussagekräftigen 
Bewerbungsunterlagen, vorzugsweise per E-Mail an: bewerbung@iea-hamburg.de, Betreff: 
Projektmitarbeiter Datenmanagement (0743). Nennen Sie dabei bitte Ihren frühestmöglichen 
Eintrittstermin und Ihre Gehaltsvorstellung. 

Der Schutz Ihrer Daten gehört zu den wichtigsten Grundsätzen der IEA Hamburg. Unsere 
Datenschutzerklärung finden Sie hier. 

IEA Hamburg I Human Resources I Überseering 27 I 22297 Hamburg I Tel. +49 (0)40 48500 545 I  
bewerbung@iea-hamburg.de I www.iea.nl 

https://dsgvo.iea-hamburg.de/files/Informationen_Art._13_DSGVO_Bewerber_deu.pdf

