
 

 

 

 

Die IEA ist eine unabhängige, gemeinnützige Forschungsorganisation. Wir führen große internationale und 
nationale Vergleichsstudien zu Schülerleistungen und anderen Aspekten von Bildung durch, um Bildung 
weltweit zu erforschen, zu verstehen und zu verbessern. In der IEA Hamburg sind mehr als 150 
Mitarbeitende an der Planung und Durchführung der verschiedenen Studienaufgaben beteiligt, die von der 
Stichprobenziehung bis hin zur Datenanalyse reichen. Unsere Expertinnen und Experten bieten darüber 
hinaus eine breite Palette an Dienstleistungen im Zusammenhang mit internationalen und nationalen 
Erhebungen an. 

Wir suchen zum 1. September 2026 eine 

Projektassistenz (w/m/d) 
In Teilzeit (30 Wochenstunden) für die Abteilung Feldarbeit, Arbeitsbereich Testleiterkoordination 

Die Abteilung Feldarbeit ist für die gesamte Vorbereitung der von der IEA Hamburg in Deutschland 
durchgeführten Bildungsstudien (u. a. PISA, NEPS, TIMSS) verantwortlich. Die Vorbereitung beginnt dabei 
mit einer detaillierten Studien- und Zeitplanung und endet mit der Datenerhebung an den Schulen oder 
anderen Bildungseinrichtungen. Der Arbeitsbereich Testleiterkoordination gehört zur Abteilung Feldarbeit 
und organisiert den bundesweiten Einsatz der Testleiterinnen und Testleiter, die die Erhebungen 
durchführen. 

Ihre Aufgaben: 
• deutschlandweite Rekrutierung der Testleiterinnen und Testleiter 
• Betreuung und Einsatzplanung der Testleiterinnen und Testleiter vor und während der Erhebungen 
• telefonische und schriftliche Kommunikation mit den Testleiterinnen und Testleitern 
• allgemeine administrative Tätigkeiten (z. B. Datenbankpflege, Bearbeitung von Rechnungen) 

Ihr Profil: 
• möglichst abgeschlossenes Studium im Bereich Lehramt, Soziologie o. Ä. 
• Fähigkeit zu strukturiertem und organisiertem Denken und Handeln, auch unter Zeitdruck 
• sehr gute mündliche und schriftliche Kommunikationsfähigkeiten  
• ausgeprägte Serviceorientierung  
• Zuverlässigkeit, Genauigkeit und Verantwortungsbewusstsein  
• sicherer Umgang mit Office‐Produkten (Word und Excel) 

Es erwartet Sie eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem gut funktionierenden 
Team. Wir sind ein Forschungsinstitut und bieten als familienfreundliches Unternehmen (Hamburger 
Familiensiegel) die Möglichkeit zum mobilen Arbeiten (40 %), ein jährliches Weiterbildungsbudget pro 
Mitarbeiter/-in, Jobticket, betriebliche Altersvorsorge, Krankenzusatzversicherung und verschiedene 
Angebote zur Gesundheitsfürsorge. Die Stelle ist bis zum 30. Juni 2027 befristet. 

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, so senden Sie uns bitte Ihre aussagekräftigen 
Bewerbungsunterlagen, vorzugsweise per E-Mail an: bewerbung@iea-hamburg.de, Betreff: 
Projektassistenz Feldarbeit (0749). Nennen Sie dabei bitte Ihren frühestmöglichen Eintrittstermin und Ihre 
Gehaltsvorstellung.  

Der Schutz Ihrer Daten gehört zu den wichtigsten Grundsätzen der IEA Hamburg. Unsere 
Datenschutzerklärung finden Sie hier. 

IEA Hamburg I Human Resources I Überseering 27 I 22297 Hamburg I Tel. +49 (0)40 48500 565 I  
bewerbung@iea-hamburg.de I www.iea.nl 

https://dsgvo.iea-hamburg.de/files/Informationen_Art._13_DSGVO_Bewerber_deu.pdf

